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0GtOSZA NABOR NA STANOWISKO PRACY

Specjalista ds. ksiegowo - finansowych

1. Wymagania formalne wobec kandydata/kandydatki:
e wyzsze lub srednie ekonomiczne — preferowane kierunki: rachunkowos¢, finanse.
2. Umiejetnosci i kwalifikacje:
1) Wymagane umiejetnosci i kwalifikacje:
e praktyczna znajomos¢ przepiséw z zakresu prawa bilansowego i podatkowego,
e znajomosc¢ obstugi komputerowych systeméw ksiegowych,
e prowadzenie ewidencji Srodkéw trwatych i wyposazenia,
e ksiegowanie dokumentdw (faktury zakupowe, raporty kasowe),
e bardzo dobra znajomos¢ arkusza kalkulacyjnego Excel,
e samodzielnosé i dobra organizacja pracy witasnej,
e umiejetnos¢ analitycznego myslenia,
e otwartosc na ustawiczne pogtebianie wiedzy podatkowo-ksiegowe;j,
e odpowiedzialnos¢, rzetelnos¢, zaangazowanie, wspétpraca.
2) Dodatkowe wymagania i kwalifikacje:
o doswiadczenie w pracy w instytucji kultury,
e umiejetnosé czytania przepisdow prawnych i stosowania odpowiednich procedur,
e znajomos¢ przepiséw prawnych zawartych w ustawach i przepisach wykonawczych w za-
kresie: Ustawy o rachunkowosci, Ustawy o finansach publicznych.
3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
e sporzadzanie deklaracji VAT oraz innych, zaleznie od uregulowan prawnych,
e sporzadzanie sprawozdan do GUS i innych instytucji finansowych i publiczno- prawnych,
e prowadzenie ewidencji sktadnikéw majgtkowych i koordynowanie inwentaryzacji,
e ksiegowanie dokumentdw (faktury zakupowe, raporty kasowe),
e prowadzenie rejestrow na potrzeby wewnetrzne instytucji,
e wykonywanie biezgcych zadan na polecenie i pod nadzorem przetozonego - Gtéwnej Ksie-

gowe;.
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4. Warunki pracy:
e wymiar czasu pracy: pefen etat,
e mozliwos$é zatrudnienia od 1 maja 2022 r.
5. Oferujemy:
e ciekawa prace w rozwijajacej sie instytucji kultury,
e stabilne zatrudnienie,
e wynagrodzenie adekwatne do umiejetnosci i doswiadczenia zawodowego,
e pakiet swiadczen socjalnych i motywacyjnych,
e mozliwos¢ rozwoju zawodowego.
6. Dokumenty aplikacyjne:
1) Wymagane dokumenty:
e CV ze wskazaniem danych kontaktowych (nr telefonu lub adres mail),
e list motywacyjny,
¢ dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie.
2) Dodatkowe dokumenty potwierdzajgce kompetencje i doswiadczenie kandydata.

7. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przestac mailowo na adres:
grazyna.burzanska@muzeumgniezno.pl, w terminie do 19 kwietnia 2022 r. witgcznie. W temacie
maila nalezy wpisa¢: Nabdr na stanowisko specjalista ds. ksiegowo-finansowych. Brak wymaganych
dokumentdéw bedzie podstawg do odrzucenia przez komisje oferty, na etapie oceny formalnej.

8. Kandydaci/kandydatki, ktérych oferty przejdg ocene formalng, zostang zaproszeni na rozmowe
kwalifikacyjng z komisjg wytoniong przez Dyrektora Muzeum. O terminie i miejscu przeprowadzenia
rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci/kandydatki zostang powiadomieni indywidualnie: telefonicznie
lub na podany adres poczty elektroniczne;.

9. Do aplikacji nalezy dotaczy¢ oswiadczenie nastepujgcej tresci:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do reali-
zacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych ze
zm. oraz zgodnie z Rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwiet-
nia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO). Wyrazam
zgode na przetwarzanie szczegolnych kategorii danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO, ktére

zamiescitem/am w zatgczonych dokumentach do aplikacji.
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Aplikacje bez tej klauzuli bedg odrzucone na etapie oceny formalne;j.
10. Osobg kontaktowg w kwestii konkursu jest Grazyna Burzanska, e: grazyna.burzanska@muzeu-

mgniezno.pl, t.: 61 426-46-41, w. 204.

Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych na potrzeby procesu rekrutacji: www.mu-

zeumgniezno.pl (zaktadka RODO)



