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Zatgcznik do Zarzadzenia Wewnetrznego
Dyrektora Muzeum Poczatkdw Panstwa Polskiego w Gnieznie
nr 30/2026 z dnia 29 lipca 2026 r.

REGULAMIN KORZYSTANIA Z SZATNI DLA ZWIEDZAJACYCH
MUZEUM POCZATKOW PANSTWA POLSKIEGO W GNIEZNIE

§1.
Postanowienia ogdlne

Do dyspozycji zwiedzajgcych jest bezptatna szatnia samoobstugowa, funkcjonujgca w formie
skrytek samoobstugowych, czynna w godzinach otwarcia Muzeum.

W Muzeum obowigzuje zakaz przemieszczania sie zwiedzajgcych w okryciach wierzchnich oraz
z duzym bagazem (wiecej niz 55x40x20 cm). Rzeczy niemieszczgce sie w skrytkach lub rzeczy cenne
nalezy zgtosi¢ w sklepie muzealnym celem zdeponowania w pomieszczeniu Wewnetrznej Stuzby
Ochrony, zwanym w dalszej czesci Regulaminu WSO.

Obstuga Muzeum moze wyrazi¢ zgode na wejscie na teren Muzeum zwiedzajgcych z wiekszym
bagazem w przypadku:

1) o0s6b ze specjalnymi potrzebami;

2) matek karmiacych z dzie¢mi;

3) w innych uzasadnionych przypadkach, po konsultacji z WSO.

Muzeum nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy pozostawione w skrytkach.

Korzystanie z szatni oznacza zaakceptowanie warunkéw i wymogdéw okreslonych w niniejszym

Regulaminie.

§2.

Korzystanie z szatni
Kazda skrytka jest oznaczona indywidualnym numerem oraz zabezpieczona kluczem z numerem
odpowiadajgcym numerowi skrytki.
Aby skorzystaé ze skrytki nalezy wrzuci¢ zwrotng kaucje w postaci monety 2 PLN lub pobra¢ zeton
od obstugi sklepu, ktéry zostaje zablokowany w zamku na czas jego zamkniecia. Zeton
po zakonczeniu korzystania ze skrytki nalezy zwréci¢ do obstugi sklepu lub wrzuci¢ do skrzynki
znajdujacej sie na sciance w obrebie szatni.
Chcac otworzy¢ zakluczong skrytke nalezy wtozyc¢ i przekrecic klucz w zamku, co jednoczesnie uwal-
nia zablokowang monete/zeton na podstawke po wewnetrznej stronie drzwiczek. Bez ponownego
wrzucenia monety/zetonu nie ma mozliwosci zamkniecia szafki i wyciggniecia klucza.

Wszelkie problemy zwigzane z obstugg skrytek nalezy zgtosi¢ do obstugi sklepu muzealnego.
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§3.

Zagubienie/uszkodzenie klucza lub pozostawienie rzeczy w skrytce
Odpowiedzialno$¢ za klucz ponosi korzystajacy ze skrytki.
Zagubienie bgdz uszkodzenie klucza nalezy zgtosié pracownikowi sklepu muzealnego.
Zawartos$¢ skrytki w przypadku zagubienia bgdz uszkodzenia klucza zainteresowanemu wydaje pra-
cownik WSO lub w wyjatkowych sytuacjach pracownik sklepu muzealnego po:
1) sporzadzeniu przez pracownika WSO lub w wyjatkowych sytuacjach pracownika sklepu muze-
alnego notatki z wydania rzeczy (wzor stanowi zatgcznik do Regulaminu);
2) pobraniu optaty w sklepie muzealnym na podstawie paragonu fiskalnego w wysokosci 30 PLN
(w tym 23% vat) za zagubiony lub uszkodzony klucz (w przypadku stwierdzenia uszkodzenia
z winy uzytkownika).
Kazdego dnia przed zamknieciem Muzeum sprawdzana jest zawartosc skrytek przez pracownika
WSO, a ewentualne pozostawione w nich rzeczy beda przechowywane w pomieszczeniu WSO
przez okres 3 miesiecy.
Wydanie rzeczy z pomieszczenia WSO nastepuje po sporzadzeniu przez pracownika WSO notatki
z wydania rzeczy (wzér stanowi zatacznik do regulaminu).

Notatki z wydania rzeczy przechowywane sg w rejestrze prowadzonym przez WSO.
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Gniezno, dn......cccceeeeeeeeeeeeeeeceeeee, r.

NOTATKA Z WYDANIA RZECZY

1. DANE OSOBY ODBIERAJACEJ

1) Imie i nazwisko:

2) Numer telefonu / e-mail (opcjonalnie):

Potwierdzenie tozsamosci (wypetnia pracownik):
Tozsamos¢ osoby odbierajgcej zostata zweryfikowana na podstawie dokumentu ze zdjeciem (dowéd

osobisty / paszport / prawo jazdy / legitymacja).

podpis pracownika instytucji

2. OPIS WYDAWANEJ RZECZY

Opis (rodzaj, marka, kolor, cechy charakterystyczne, zawartos¢ itp.):

3. OSWIADCZENIE OSOBY ODBIERAJACE)

Oswiadczam, ze jestem wtascicielem/osobg uprawniong do odbioru wyzej opisanego rzeczy i odbieram
go w stanie nienaruszonym.

Potwierdzam, ze zapoznatem/am sie z klauzulg informacyjng RODO znajdujgcg sie na odwrocie niniej-

szej notatki.

podpis pracownika instytucji podpis osoby odbierajqgcej
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KLAUZULA INFORMACYJNA (RODO)
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozpo-
rzgdzenie o ochronie danych - Dziennik Urzedowy UE L 119 — dalej: RODO) przyjmuje do wiadomosci,
ze:

1. Administratorem Danych, jest Muzeum Poczatkdéw Panstwa Polskiego w GnieZnie - siedziba: 62-
200 Gniezno, ul. Kostrzewskiego 1 (zwane dalej: MPPP w GnieZnie), wpisane do rejestru instytucji
kultury prowadzonego przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego pod numerem
RIK 2, REGON 639755382, NIP 784-10-10-561, tel. 61 426 46 41, e-mail:
sekretariat@muzeumgniezno.pl.

2. Cel i podstawa: Dane sg przetwarzane w celu weryfikacji tozsamosci oraz udokumentowania
zwrotu rzeczy (cel dowodowy i ochrona przed roszczeniami) na podstawie prawnie
uzasadnionego interesu oraz realizacji zadan w interesie publicznym (art. 6 ust. 1 lit. e i f RODO).

3. Okres: Dane bedg przechowywane przez okres przedawnienia ewentualnych roszczen
wynikajgcy z Kodeksu cywilnego.

4. Odbiorcy danych: Odbiorcami Twoich danych moga by¢ wytgcznie podmioty uprawnione do ich
otrzymania na podstawie przepiséw prawa (np. Policja, sady) oraz podmioty wspierajgce
Instytucje w dziatalnosci (np. obstuga prawna, dostawcy systemow IT).

5. Prawa: Masz prawo dostepu do danych, ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia
przetwarzania, wniesienia sprzeciwu oraz wniesienia skargi do Prezesa UODO.

6. Dobrowolnos¢: Podanie danych i okazanie dokumentu tozsamosci jest dobrowolne, ale
niezbedne do wydania rzeczy. Odmowa uniemozliwi zwrot rzeczy.

7. Muzeum Poczatkdw Panstwa Polskiego w Gnieznie wyznaczyto Inspektora Ochrony Danych,
z ktérym skontaktowaé mozna sie: telefonicznie: 61 426 46 41 w. 204, droggy elektroniczna:
iod@muzeumgniezno.pl osobiscie w siedzibie Muzeum Poczatkdw Parstwa Polskiego w Gnieznie

po uprzednim telefonicznym uzgodnieniu terminu spotkania.

podpis osoby odbierajqcej
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