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OGtOSZENIE O OTWARTYM KONKURSIE OFERT NA WOLNE STANOWISKO PRACY

GtOWNA KSIEGOWA/GtOWNY KSIEGOWY

1. Wymagania formalne wobec kandydata/kandydatki:

1) Wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne (preferowane kierunki: rachunkowos¢, finanse).

2. Umiejetnosci i kwalifikacje:

1) Wymagane umiejetnosci i kwalifikacje:

co najmniej 4-letnie doswiadczenie na stanowisku ksiegowej/ego w firmie prowadzacej
petng ksiegowosé,

praktyczna znajomos¢ przepiséw o rachunkowosci oraz z zakresu prawa bilansowego i
podatkowego,

umiejetno$é samodzielnego sporzadzenia deklaracji VAT, CIT, JPK,

znajomosc obstugi komputerowych systemow ksiegowych,

samodzielnosé¢ i dobra organizacja pracy witasnej i zespotu,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,

nie byt/a prawomocnie skazany/a za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji pafistwowych oraz samorzadu terytorial-
nego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe,

umiejetnos¢ analitycznego myslenia,

otwartos¢ na ustawiczne pogtebianie wiedzy podatkowo- ksiegowej,

wysoka kultura osobista,

dobra znajomos¢ MS Office,

doktadnos¢ i zaangazowanie w wykonywanie zadan.

2) Dodatkowe wymagania i kwalifikacje:

doswiadczenie w pracy w instytucji kultury,

umiejetnos$¢ czytania przepisdw prawnych i stosowania odpowiednich procedur,
znajomos¢ przepiséw prawnych zawartych w ustawach i przepisach wykonawczych w za-
kresie: Ustawy o rachunkowosci, Ustawy o finansach publicznych,

kreatywnosc i dyspozycyjnosé.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
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e prowadzenie petnej ksiegowosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami ustawy o rachun-
kowosci oraz przepisami prawa podatkowego,
e sporzadzanie sprawozdan finansowych, deklaracji podatkowych (VAT, CIT) i plikdéw JPK za-
leznie od uregulowan prawnych,
e biezgca wspodtpraca z instytucjami zewnetrznymi (banki, US, GUS).
4. Warunki pracy:
e podlegto$é stuzbowa: Dyrektor,
e wymiar czasu pracy: peten etat,
e mozliwos¢ zatrudnienia od 1 kwietnia 2023 r.
5. Oferujemy:
e ciekawg prace w rozwijajgcej sie instytucji kultury z nietuzinkowym zespotem,
e nowe doswiadczenia i wyzwania,
e stabilne zatrudnienie,
e wynagrodzenie adekwatne do umiejetnosci i doswiadczenia zawodowego,
e pakiet swiadczen socjalnych i motywacyjnych,
e mozliwos¢ rozwoju zawodowego.
6. Dokumenty aplikacyjne:
1) Wymagane dokumenty:
e CV ze wskazaniem danych kontaktowych (nr telefonu lub adres mail),
e list motywacyjny,
s dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie
e oswiadczenie o niekaralnosci (zaswiadczenie z KRK na etapie kolejnego etapu rekrutaciji).
2) Dodatkowe dokumenty potwierdzajgce kompetencje i doswiadczenie kandydata.

7. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przestaé¢ wytgcznie mailowo na adres: grazyna.burzan-
ska@muzeumgniezno.pl, w terminie do dnia 27 listopada 2022 r. wtgcznie. W temacie maila nalezy
wpisaé: Nabdr na stanowisko gtéwna ksiegowa/gtéwny ksiegowy. Brak wymaganych dokumentéow
bedzie podstawg do odrzucenia przez komisje oferty, na etapie oceny formalnej.

8. Kandydaci/kandydatki, ktorych oferty przejdg ocene formalng, zostang zaproszeni na rozmowe
kwalifikacyjng z komisjg wytoniong przez Dyrektora Muzeum. O terminie i miejscu przeprowadze-
nia rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci/kandydatki zostang powiadomieni indywidualnie: telefo-
nicznie lub na podany adres poczty elektronicznej.

9. Do aplikacji nalezy dotgczy¢ oswiadczenie nastepujgcej tresci:
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Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych oso-
bowych ze zm. oraz zgodnie z Rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem da-
nych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO). Wyrazam zgode na przetwarzanie szczegolnych kategorii danych, o ktérych

mowa w art. 9 ust. 1 RODO, ktdre zamiescitem w zatgczonych dokumentach do aplikacji.

Aplikacje bez tej klauzuli bedg odrzucone na etapie oceny formalne;.

10. Osobg kontaktowg w kwestii konkursu jest p. Grazyna Burzanska, e: grazyna.burzanska@muzeu-

mgniezno.pl, t. (61) 426-46-41, w. 204.

Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych na potrzeby procesu rekrutacji: www.muzeu-

mgniezno.pl (zaktadka RODO).



